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Manuale operativo di gestione unificata
dell’Anagrafica Aziende e dei Lavoratori Autonomi
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Introduzione

Il presente manuale illustra le procedure per operare nello strumento di gestione dell’anagrafica aziende e
lavoratori autonomi, centralizzato per tutto I'Istituto.

Il manuale stesso si compone di tre parti:

e |n “gestione aziende” sono illustrate in particolar modo le procedure specifiche per i fornitori
(persone giuridiche, ditte individuali e professionisti)

e |n “gestione autonomi” ci si focalizza sulle nuove procedure, introdotte nel corso del 2018, per la
costituzione dell’anagrafica unica dei lavoratori autonomi

e “sistema contabile INFN” € una parte comune alle due precedenti in cui sono evidenziate le
ricadute pratiche relativamente alle funzionalita della maschera “anagrafica fornitori”

Accesso
Il nuovo sistema condiviso dell’anagrafica unica (aziende e autonomil) & accessibile da:

https://gestionaleweb.infn.it/GestioneAziende/

Gestione Aziende

Consultazione delle aziende gia anagrafate
Accedendo alla home dell’applicazione il sistema mostra I’elenco delle aziende anagrafate (siano soltanto
inserite - quindi non verificate dal centro - oppure gia verificate e/o certificate dal centro).

Si puo tornare all’elenco generale da qualsiasi altra pagina cliccando su “Aziende Anagrafate” in alto a
sinistra.

Cliccando su una riga dell’elenco il sistema mostra il dettaglio dell’anagrafica. Da questa pagina & possibile
accedere a funzionalita aggiuntive a seconda del ruolo ricoperto (uffici locali o uffici centrali o
amministratori).

Inserimento di nuove anagrafiche
Per poter inserire una nuova azienda, che poi possa essere utilizzata sia dal tool “Avvisi & Esiti” che da
Contabilita, & necessario dalla home page dell’applicazione cliccare il bottone in alto a sinistra “Inserimento

Azienda”.
# Inserimento azienda s 3
Aziende > anagrafiche

jv.Contabilita = Richieste inserim. BEGIJGIEICE Inattive/Cessate  Cancellate/Rifiutate = Tutte

Fornitore (nominativo, p.iva, cod.fiscale). | \% & RESET
4« Prima <« Prec. Pagina 8 di 876 (17513 righe) » Ultima
Azienda - Pna Cod.Fisc(TIN) Status Cod.Forn.
AF. PETROLI SPA 03645040282 IMPORTATA

! Nella terminologia di oracle eBS sono “fornitori” e “percipienti”
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Il sistema mostra un modulo compilabile con tutte le indicazioni necessarie al corretto inserimento di una
azienda. In particolare:

1. Perogni campo c’e un simbolo che indica se deve essere compilato o meno. Sulla destra in alto
trovate la spiegazione di ciascun simbolo;

2. Pericampidi partita iva (italia e europa) e codice fiscale (italia) sono riportati i riferimenti dei
formati ammessi dal sistema. Compilando questi campi con gli stessi formati evita di creare,
inavvertitamente, doppioni che differiscono per uno spazio o un trattino;

3. Durante la digitazione il sistema verifica di continuo i dati inseriti e riporta a destra un elenco di
tutti gli errori.

Se si dispone del PDF caricarlo da qui: Invia
9 Variazione a partire dal: 01/01/1900 7= Compilare i campi secondo queste indicazioni
@ Nazione di residenza: * 01 Italia/ Italy [IT/ITA] Icona @: il campo & obbligatorio
Icona ¢ il campo & opzionale
9 Tipo di anagrafica: * e Persona Giurida Icona &: il campo @ disattivato e non deve essere compilato
Ditta individuale l'icona & indicata sulla sinistra

Professionista . . ) .
™= Rispettare i seguenti formati

. -
9 Ragione sociale: Partita IVA: 11 cifre se IT, per altre nazioni fare riferimento al sito Portale Eurg

Cod.Fisc. pers.fisiche: 16 caratteri alfanumerici (CCCNNNnnMnnXnnnZ)
9 Numero Partita IVA: *

Cod.Fisc. pers.giuriche: 11 cifre (pud differire dal numero di Partita IVA)

Tax Identifier (EU): fare riferimento al sito Portale Europeo CIF (clicca QUI)

Q Tipo di ditta/societa: *

¢ |l modulo risulta compilato correttamente
© Cognome: .
Non sono presenti awis

® Nome:
O Genere:

& Data di nascita:

& Nazione di nascita:

O Citta di nascita:

9 Codice fiscale: *

O Tipo Tax Identification Number:

O Tax |dentification Number:

SALVA modifiche

Inserimento da PDF compilato
Sara distribuito un template in PDF che potra essere compilato autonomamente dal lavoratore e che ogni
ufficio periferico potra caricare anziché digitare tutte le informazioni.

Controlli generali sui dati
Il sistema verifica sempre:

e Se laragione sociale non e gia registrata in modo identico nel sistema

e Se la partita iva é gia attribuita ad un’altra azienda (bloccando il nuovo inserimento)

e Seil codice fiscale & gia attribuito ad un’altra azienda (bloccando il nuovo inserimento)

e Che i campi obbligatori non siano vuoti (cioé devono avere almeno una lettera o un numero, non
sono conteggiate spaziature e punteggiature)

Controlli specifici sui dati
A seconda del tipo di anagrafica (persona giuridica, ditta individuale, professionista) e della nazione di
residenza - fiscale - il sistema richiede la compilazione di taluni campi e non di altri.
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Selezionando il tipo corretto, il sistema indicata immediatamente quali informazioni vanno inserite, tramite
icone e colori specifici (i campi passano da grigi/disattivati a bianchi/attivati e viceversa). In generale:

e Perla persona giuridica (societa, cooperative, etc) &€ necessario indicare soltanto ragione sociale,
partita iva e codice fiscale (attenzione non sempre il CF € identico alla P.IVA). In questo caso CF e
P.IVA devono essere numerici di undici numeri;

e Perladittaindividuale € necessario compilare anche i dati anagrafici del titolare. In questo caso la
P.IVA deve essere numerica (11 caratteri) ed il CF & quello del titolare (alfanumerico);

e Peril professionista sono sufficiente i dati anagrafici (compreso il codice fiscale se italiano) ed il
relativo numero partita iva;

e Nel caso che I'azienda o I'imprenditore siano residenti in un paese europeo in cui esiste la VAT (o
aderisca al VIES) il sistema controlla il formato della partita iva come descritto dalle indicazioni
VIES;

e Seinvece laresidenza & in un paese non-UE non deve essere compilata la partita iva ma il campo
“Tax Identification Number”.

Questo elenco e solo esemplificativo e non copre tutte le possibilita ma il sistema vi guida nella
compilazione di qualsiasi casistica.

NOTA sui controlli
Il pulsante “SALVA modifiche” non si attiva fin quando il modulo non sia compilato correttamente (ovvero
tutti i campi obbligatori sono compilati e i dati inseriti sono nei formati giusti).

Inserimento della sede (indirizzo) per una azienda

Per poter inserire la sede di una azienda occorre accedere alla pagina di dettaglio dell’azienda stessa. E
sufficiente quindi accedere alla home, individuare I'azienda di interesse (se necessario effettuando una
ricerca) e cliccare sulla riga dell’elenco.

Il sistema apre la pagina di dettaglio della azienda che contiene, in basso, I’elenco degli indirizzi/sedi gia
inseriti per la tale azienda. Inizialmente I’elenco & vuoto.

Per inserire un nuovo indirizzo & sufficiente cliccare sul pulsante “Aggiungi” in basso a destra.

Id Azienda: 18481 Situazione dal: ~ 01-01-1900

Nazione resid.fisc.: [IT/ITA] Italia / Italy Tipo anag.: Ditta individuale

Rag.Sociale: Barocci Andrea

Part.IVA: 03827620406

Nominativo: Barocci Andrea Nato: 20-05-1978, RIMINI [H294/EMILIA-
ROMAGNA/IT]

Cod.fiscale: BRCNDR78E20H294W

Verifiche e abilitazione in Contabilita (eBS)

Operazione: Nuovo inserimento
STATUS: Contabilita: Utente richiede attivazione [VINCITORE]
Appr.Locale: Sl Del: 04-01-2017 00:00
Appr.Centrale: Sl Del: 04-01-2017 00:00
Invio Contab. eBS Deattiva = Correzione = Variazione  Convalida  Torna
Tipo Indirizzo CAP Citta Stato Tel. Email Status Inatt.Dal

Modifica Deattiva  Aggiungi




Istituto Nazionale di Fisica Nucleare

7 Settembre 2018 —v 2.0.3

Compilare quindi il modulo di inserimento dell’indirizzo almeno nei campi obbligatori e cliccare su “Salva

modifiche”. Il pulsante si attiva solo quando il modulo & compilato correttamente.

9 Identificativo sede: * Sede Legale
9 Nazione: * L1 Italia / Italy [IT/ITA]
@ Citta: *

¢ Cod.Awv.Post.:

Q Indirizzo (via e civico): *

#' Scala, piano e altre note:

¢ Telefono:

¢ Fax:

¢ Email:

SALVA modifiche

= Compilare i campi secondo queste indicazioni

Icona 9: il campo & obbligatorio

Icona ¢ il campo & opzionale

Icona : il campo & disattivato e non deve essere compilato
l'icona é indicata sulla sinistra

rmati

e nazioni fare riferimento al sito Port:

ri alfanumerici (CCCNNNnnMnnXnnn
Cod.FiSc. pers.giuriche: 11 cifre (puo differire dal numero di Partita IV,
Tax Identifier (EV): fare riferimento al sito Portale Europeo CIF (clicca (

¢ Il modulo risulta com . ) correttamente

Non sono presenti awisi

ATTENZIONE: per poter emettere I'ordine in Contabilita (non per il tool “Avvisi e Esiti”) &€ necessario che

oltre all’anagrafica dell’azienda siano inseriti anche i dati dell’indirizzo.

Gestione Lavoratori Autonomi

Consultazione dei lavoratori gia anagrafati

Accedendo alla home dell’applicazione il sistema mostra dapprima la “gestione aziende”. Occorre quindi sul

pulsante “Vai a Gestione Autonomi” nel menu in alto a sinistra. Sara quindi mostrato I’elenco di tutti gli

occasionali gia registrati.

" Inserimento azienda EFELGEERENCIEICEN Vai a "Gestione Autonomi”

Aziende >> Elenco anagrafiche

Si pud tornare all’elenco generale da qualsiasi altra pagina cliccando su “Autonomi Anagrafati” in alto a

sinistra.

# Inserimento autonomo EEWGLHEGIERETIEICI  Vai a "Gestione Aziende"

Autonomi >> Elenco ana

Cliccando su una riga dell’elenco il sistema mostra il dettaglio dell’anagrafica. Da questa pagina & possibile

accedere a funzionalita aggiuntive a seconda del ruolo ricoperto (uffici locali o uffici centrali o

amministratori).

Inserimento di un nuovo autonomo

Per poter inserire un nuovo soggetto autonomo & necessario dalla home page dell’applicazione cliccare il

bottone in alto a sinistra “Inserimento Autonomo”.

# (GEELENIGETNGLLIG G Autonomi anagrafati | Vai a "Gestione Aziende"
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Il sistema mostra un modulo compilabile con tutte le indicazioni necessarie al corretto inserimento di una

azienda. In particolare:

1. Perogni campo c’e un simbolo che indica se deve essere compilato o meno. Sulla destra in alto

trovate la spiegazione di ciascun simbolo;

2. Pericampidi codice fiscale (italiano) e identificativo fiscale estero sono riportati i riferimenti dei
formati ammessi dal sistema. Compilando questi campi con gli stessi formati si evita di creare,
inavvertitamente, doppioni che differiscono per uno spazio o un trattino;

3. Durante la digitazione il sistema verifica di continuo i dati inseriti e riporta a destra un elenco di

tutti gli errori.

@ Variazione a partire dal: 01/01/1900
9 Nazione di residenza: * 01 Italia/ Italy [IT/ITA]
9 Tipo di anagrafica: * * Persona Fisica

9 Codice fiscale: *

9 Cognome: *

9 Nome:*

9 Genere: * Uomo Donna

9 Data di nascita: *

9 Nazione di nascita: * 01 Italia/ Italy [IT/ITA]

@ Citta di nascita: *

9 Rapporto di lavoro: *

9 Benefici fiscali: *

9 Aliquota IRPEF: *

O Tipo Tax Identification Number:

O Altro tipo Tax |d.Number:

O Tax Identification Number:

9 Motivazione per il caricamento su EBS: *

SALVA modifiche

Se si dispone del PDF caricarlo da qui: Invia

= Compilare i campi secondo queste indicazioni

Icona : il campo & obbligatorio
Icona £: il campo @ recuperato da sistemi estg

Icona ¢#: il campo & opzionale

Icona O il campo & disattivato e non deve essere c

licona é indicata sulla sinistra

= Rispettare i seguenti formati

Partita IVA: 11 cifre se IT, per altre nazioni fare riferimeny

Cod.Fisc. pers.fisiche: 16 caratteri alfanumerici (CCQ

Cod.Fisc. pers.giuriche: 11 cifre (pud differire dal num

Tax Identifier (EU): fare riferimento al sito Portale Europed
¢ Il modulo risulta compilato correttamente

Non sono presenti awisi

Inserimento da PDF compilato

Occorre cliccare il tasto “invia” in alto a destra. Sara necessario quindi selezionare il file pdf (compilato

dall’interessato). Il sistema estrarra dal pdf tutti i dati necessari e sara necessario “salvare” due form,
corrispondenti a due distinte pagine web: una per i dati anagrafici e fiscali; una seconda per l'indirizzo.

Come primo passaggio viene compilata la form (pagina web) dei dati anagrafici. Sara necessario correggere

eventuali problemi evidenziati dalle regole di convalida (se necessario rimandando il pdf a chi I’ha

compilato) e premere il bottone “salva modifiche” per registrare I'anagrafica.

Dopo il questo primo salvataggio, il sistema vi invitera ad inserire anche la residenza fiscale del soggetto
autonomo. Dovrete confermare per passare alla seconda form. Viene quindi proposta una pagina web gia
compilata con i dati estratti dal pdf e anche qui sara necessario cliccare il tasto “salva modifiche” dopo aver
corretto eventuali dati per ottemperare ai controlli applicati dalle regole di convalida.
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Controlli generali sui dati

Tutti le incongruenze tecnicamente verificabili in automatico sono segnalate con campi evidenziati in rosso,
a cui @ accompagnato un punto esclamativo a sinistra. Inoltre nel blocco a destra sono elencate tutte le
motivazioni degli errori.

L0Q.HISC. pers.giuricne: 11 Cire (puo airerire gal NUMero al Faruia IvA)

% I
9 Genere: : Uomo ¢ Donna Tax Identifier (EU): fare riferimento al sito Portale Europeo CIF (clicca QUI)
@ Data di nascita: * ! ‘ = ’ 30/12/1983 ‘ ©Q Risultano 6 errori di compilazione
X . ) R Genere: Discordanza con il CF: il gerere non corrisponde a quello codificato (M
9 Nazione di nascita: * ! | E0 Francia / France [Z110/FR/FRA] ‘ v ‘ - s ' > a .
Nazione di nascita: Discordanza cor il CF: la nazicne di nascita non corrispont
s . L (Z110 vs C858)
@ Citta di nascita: * parigi ‘ >
Data di nascita: Discordanza con il CF: la data di nascita non corrisponde a qu
9 Rapporto di lavoro: * ‘ | ’ (30-12-82v5 30-12-83)
Rapporto di lavoro: il campo & obbligatorio e non & stato inserito

Il codice fiscale, infatti, sintetizza i dati identificativi di una persona fisica (hominativo, data e luogo di
nascita, genere) secondo il formato di seguito. Il sistema quindi non permette una incongruenza di
informazioni fra il codice stesso e gli altri campi.

Codice di
Cognome Nome Anno Mese Giorno Comune controllo

EEBhHE

e Sela combinazione di nome, cognome, data e luogo di nascita sia gia registrata in modo identico

Il sistema verifica sempre:

nel sistema (ovvero il caso che per gli italiani si traduce in una omocodia): questo controllo serve
per vagliare casi di persone censite una prima volta senza il codice fiscale e successivamente con il
codice fiscale. Questi casi dovranno essere gestiti attraverso |'assistenza.

e Seil codice fiscale e gia attribuito ad un altro autonomo (bloccando il nuovo inserimento)

e Seil codice fiscale appartiene ad una persona con una associazione in corso o terminata, ovvero
con una proposta di associazione in corso di approvazione (bloccando il nuovo inserimento)

e Che i campi obbligatori non siano vuoti (cioé devono avere almeno una lettera o un numero, non
sono conteggiate spaziature e punteggiature)

Controlli specifici sui dati
A seconda della nazione di residenza - fiscale - il sistema richiede la compilazione di taluni campi e non di
altri.

Selezionando il tipo corretto, il sistema indicata immediatamente quali informazioni vanno inserite, tramite
icone e colori specifici (i campi passano da grigi/disattivati a bianchi/attivati e viceversa). In generale:

e E sempre necessario indicare i dati anagrafici: nome, cognome, genere, data e luogo di nascita;

e Periresidenti —fiscalmente —in Italia € obbligatorio specificare il codice fiscale italiano, per i non
residenti invece e obbligatorio il codice identificativo estero;

e Peril professionista sono sufficiente i dati anagrafici (compreso il codice fiscale se nato in italia,
altrimenti & un campo opzionale) ed il relativo numero partita iva;

e |’aliquota IRPEF di trattamento & un dato obbligatorio sempre ed il sistema verifica il valore inserito
a seconda della tipologia di soggetto autonomo.

Questo elenco e solo esemplificativo e non copre tutte le possibilita ma il sistema vi guida nella
compilazione di qualsiasi casistica.
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NOTA sui controlli
Il pulsante “SALVA modifiche” non si attiva fin quando il modulo & compilato correttamente (tutti i campi
obbligatori sono compilati, i dati inseriti sono nei formati giusti).

Inserimento di residenza o domicilio per un autonomo

Per poter inserire I'indirizzo di residenza o domicilio di un lavoratore autonomo occorre accedere alla
pagina di dettaglio dell’anagrafica stessa, raggiungibile dalla home page, dopo aver individuato I’anagrafica
di interesse (se necessario effettuando una ricerca) e cliccando sulla riga dell’elenco proposto dal sistema.

Il sistema apre la pagina di dettaglio dell’anagrafica che contiene, in basso, I’elenco degli indirizzi/sedi gia
inseriti per la tale lavoratore autonomo. Inizialmente I'’elenco & vuoto.

Per inserire un nuovo indirizzo & sufficiente cliccare sul pulsante “Aggiungi” in basso a destra.

Dati anagrafici

Id Azienaa: 39292 Situazione dal:  01-01-1900

Nazione resid.fisc.: [IT/ITA] Italia / Italy Tipo anag.: Persona Fisica

Nominativo: ... 2 Sns e Nato: 09-09-1966, BARI A662/PUGLIA IT
Part.IVA: {non inserita} Cod fiscale: =T e sy 5

Rapp. Lavoro: Dipendente di P.A. italiana

Alig.IRPEF: 23.0% Benefici IRPEF:  Rientro dei cervelli

Azienda creata da: Emanuele Turella (AMMINISTRAZIONE CENTRALE)

Verifiche e abilitazione in Contabilita (eBS)

Operazione: Nuovo inserimento
STATUS: Contabilita: Presente [TNC]
Pratiche aperte su eBS: Presenti

pratiche su eBS:
Appr.Locale: Sl Del: 05-09-2018 00:00
Appr.Centrale: Sl Del: 05-09-2018 00:00

Invio Contab. eBS ~ Deattiva = Correzione @ Variazione = Convalida Sy

Tipo Indirizzo CAP Citta Stato Tel. Email Status
RESIDENZA test 00044 FRASCATI D773/LAZIO IT [IT/TA] Italia / Italy

Modifica Deattiva  Aggiungi

Compilare quindi il modulo di inserimento dell’indirizzo almeno nei campi obbligatori e cliccare su “Salva
modifiche”. Il pulsante si attiva solo quando il modulo & compilato correttamente.

= Compilare i campi secondo queste indicazioni

@ Identificativo sede: * Residenza v . N . .
Icona : il campo & obbligatorio
. . Icona ¢ il campo & gpzionale
9 Nazione: * I 1 Italia/ Italy [IT/ITA] v . .
Icona O il campo & disattivato e non deve essere compilato
. licona é indicata sulla sinistra
Q Citta: * v

= Rispettare i seguenti formati

# Cod.Awv.Post.:
tre nazioni fare riferimento al sito Portale Eur

eri alfanumerici (CCCNNNnnMnnXnnnZ)

e (pud differire dal numero di Partita IVA)

9 Indirizzo (via e civico): *

lento al sito Portale Europeo CIF (clicca QUI)

# Scala, piano e altre note:

©Q Risultano 2 errori di co..1pil zione

# Telefono:

Citta: il campo & cbbligatorio e non &<+ Jinserito
# Fax: Indirizzo (via e civico): il campo & cbbligatorio e non & stato inserito
# Email:

SALVA modifiche
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Sistema Contabile INFN (Oracle eBS)

Abilitazione di una anagrafica per 'utilizzo in Contabilita (Oracle eBS)

Per le aziende (fornitori)

In contabilita saranno attivata le sole aziende vincitrici di una gara. L’ufficio locale dovra registrare dal tool
“Awvisi e Esiti” I’esito della gara, indicando I'azienda come vincitrice. Il sistema avvisa I'ufficio centrale di
operare i controlli e le verifiche (se non sono stati gia effettuati) a seguito dei quali I’anagrafica viene
attivata anche in “anagrafica fornitori” della contabilita.

NOTA: la compilazione dell’esito di una procedura di acquisto va comunque effettuata nel tool “Avvisi e
Esiti”. Differentemente la validazione centrale del fornitore per I'utilizzo in Contabilita sara necessaria
soltanto quando non é stato gia verificato e abilitato in precedenza.

Per gli occasionali (percipienti)

In contabilita saranno attivate tutte le anagrafiche censite. Non c’e una fase di approvazione centrale peri
dati inseriti dalle sedi locali, per cui € opportuno verificare attentamente la correttezza dei dati in fase di
inserimento.

Controlli in Anagrafica Fornitori di Contabilita (Oracle eBS)

Inserimento di nuovi fornitori

L'inserimento diretto di anagrafica del tipo “Fornitore” e di tipo “Pericpiente” e stato inabilitato in
Contabilita ed il sistema si blocca con un avviso (riportato di seguito).

(O] | =IE
Struttura Amministrazione Centra
Fornitore
Nome MASIISSe “ Creato da CT Copia Sede
Numero 35== Codice Fiscale MO erca Partita IVA erca
Tipo Fomitore Inattivo il

D%TI RELATIVI ALLA SEZIONE / STRUTTURA
ede

Nome sede Indirizzo
Stato ITALIA Cap Citta Provincia
Consenti Ritenuta d'acconto Ritenut:

x
Modalita di pagamento CONTO CORRENTE BANCAR

@

Bl Per inserire o modificare un fornitore di questa tipologia &
necessario utilizzare lo strumento di Gestione Aziende
Note =
OK | -
talia | Estero
ancic Principale
) BBAN
Istituto Sportello SWIFT/BIC |C.P. Cnn,[cin ABI CAB  Numero C/C | Inizio validita Fine validita

Oooood

Dati modificabili per un fornitore

La nuova versione della maschera Anagrafica Fornitori (Oracle Application) consente, per la tipologia
FORNITORE, le modifiche dei soli dati relativi alle condizioni di pagamento (per garantire I'integrita
dell’anagrafica unica a livello nazionale).
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Struttura |Amministrazione Centra
Fornitore
Nome [MAV.AS. SRL

Numero 631387
Tipo |Fornitore

DATI RELATIVI ALLA SEZIONE / STRUTTURA
Sede
Nome sede OPERATIVA

Stato [ITALIA Cap 00043

Codice Fiscale 05583251003

Indirizzo VIA MADRID 508

Creato da LINF
Partita IVA 05583251003

Copia Sede )
Cerca

Cerca

Inattivo il

Citta CIAMPINO Provincia RM

Consenti Ritenuta d'acconto | Ritenuta fiscale

Modalita di pagamento |[CONTO CORRENTE BANCAR

Telefono |06.72650336

Cond. di Pagamento 60 GG. DR.F
Fax |06.72650336

E-mail

Note

Italia | Estero

Inattiva il

Banche

IBAN r Principale

RE AN

Tstituto Sportello SWIFT / BIC
+(B.CA POP. ETRURIA E VERMICINO i}

C.P. Con.|Cin

22|z

ABI Fine validita

05390

CAB  Numero C/C ‘ Inizio validita
03219 (000000000587 v

|»

Funzione di “copia sede”

Per i nuovi fornitori inseriti dal 2017, al momento dell’abilitazione centrale, il sistema attivera in automatico

|’anagrafica per tutte le sedi INFN.

Per quanto riguarda lo storico invece (tutti i fornitori censiti fino a dicembre 2016) ogni sede INFN continua

ad accedere ai soli fornitori che aveva inserito autonomamente oppure di cui aveva fatto i

|ll

copia sede”.

Rimane quindi attiva la funzionalita di COPIA SEDE per poter attivare i fornitori che non sono stati mai
utilizzati in sede locale (la procedura di copia sede resta invariata rispetto al passato).

Struttura |/Amministrazione Centra
Fornitore

Nome |[MA.VI SRL
Numero 35644 Codice Fiscale
Tipo |Fornitore

DATI RELATIVI ALLA SEZIONE / STRUTTURA

- Ox

Creato da GE Copia Sede |
Partita IVA 01612980993 i

Inattivo il

Cerca

Sede
Nome sede Indirizzo
Stato [ITALIA Cap Citta Provincia
Consenti Ritenuta d'acconto ¥ Ritenuta fiscale Cond. di Pagamento
Modalita di pagamento |[CONTO CORRENTE BANCAR  Telefono Fax
E-mail Inattiva il
Note =
Italia [ Estero
Banche R
IBAN 1 Principale
] BBAN
Istituto Sportello SWIFT/BIC |C.P. Con,|cm ABI  CAB  Numero C/C \ Inizio validita  Fine validita

-
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Trasformazione da percipiente a fornitore oppure da dipendente a fornitore
Per i “Dipendente” la maschera attuale & abilitata completamente alla modifica (per queste tipologie di
fornitore il funzionamento della maschera non varia rispetto al passato).

Non é consentita nessuna conversione (modifica di tipologia) di qualsiasi anagrafica, sia Fornitore,
Percipiente o Dipendente.

11



